HALLGATÓI TÁJÉKOZTATÓ

Családi napközit működtető tanfolyam


1. A KÉPZÉS BEMENETI FELTÉTELEI

A képzés bemeneti feltétele a képzést szabályozó jogszabály alapján befejezett nyolc általános iskolai végzettség.

Amennyiben Ön magasabb szintű végzettséggel rendelkezik – bár nem mentesül a jogszabály értelmében a képzési kötelezettség alól - de lehetősége van előzetes tudásának beszámítására és ennek megfelelően bizonyos órák alóli felmentésre a képzés során.

2. A KÉPZÉSRE VALÓ JELENTKEZÉS MENETE

A jelentkező a képzésre a jelentkezési lap kitöltésével és annak e-mailen, vagy postai úton való visszajuttatásával jelzi a tanfolyamon való részvételi szándékát.

A jelentkező azzal a dátummal kerül regisztrálásra a soron következő tanfolyami helyen, amellyel megérkezik az Alapítvány folyószámlájára a képzési regisztrációs díj, amely a tanfolyam előlege.

A jelentkezési lap benyújtása, tehát önmagában nem jelenti a hallgató felvételét a tanfolyamra.

3. ELŐZETES TUDÁSSZINT MÉRÉS

A hallgatónak a képzés megkezdése előtt módjában áll előzetes tudásának felmérését kérni. Ezzel óralátogatási mentesítést kaphat a fejlődéslélektan órák látogatása alól. Az előzetes tudásszint mérés az első konzultációs nap végén írásban történik egy 60’ perces teszt kérdéssor kitöltésével.

Közép-, ill. felsőfokú egészségügyi végzettséggel, amennyiben ehhez legalább 3 év szakmai gyakorlat társul felmentést kaphat a hallgató a biztonság és balesetvédelem és egészségvédelem témakörök alól. A felmentésre való jogosultságot a végzettséget igazoló dokumentumok fénymásolatának leadásával kell igazolni.

4. AZ INFORMÁCIÓÁRAMLÁS RENDJE

Az információáramlás alapvető eszköze a csoportos levelező lista

A képzéssel kapcsolatos alapvető információk a csoport számára létre hozott levelezőlistán találhatók. A levelezőlistát az első konzultációt követő 1-2 napon belül a képzési ügyintéző hozza létre a gmail rendszerben. A levelező listára Ön meghívást fog kapni, arra az e-mail címre, amelyet megadott a jelentkezéskor. Kérjük, hogy amennyiben a konzultációt követően nem kapott ilyen jellegű e-mailt, legyen kedves, jelezze a képzési koordinátornak az alább megadott e-mail címen. A levelezőlistán kap értesítést minden tanuló a csoportot érintő legfontosabb információkról. Ezért kérjük, hogy amennyiben valami oknál fogva nem tud részt venni ebben az elektronikus kommunikációban, kérje meg valamelyik csoporttársát, hogy folyamatosan tájékoztassa Önt az ott szereplő információkról. 

Mire használható még a levelező lista?

A levelező listán a hallgatóknak lehetőségük van a képzéssel és a családi napközivel kapcsolatos szakmai kérdésekkel kapcsolatban információt megosztani, szakmai párbeszédet folytatni.

A levelező listán való részvétel szabályai:

A levelező lista a Fehér Kereszt Alapítvány tulajdona. Tagok meghívására és törlésére a képzési ügyintézőnek van jogosítványa. Amennyiben fájlt szeretne feltölteni, előbb legyen kedves az ügyintéző közvetlen e-mail címére elküldeni a fájlt jóváhagyásra. Csak a jóváhagyott fájlok tölthetők fel a levelező listára.

A levelező listán a hallgatók egymással és oktatóikkal kommunikálhatnak.

A levelező listáról való kizárást vonja maga után, amennyiben a hallgató nem szakmai kommunikáció céljára használja a levelező listát, azon szakmailag, vagy etikailag kifogásolható információt közöl, vagy sérti a képző szakmai és üzleti érdekeit. 

Kihez fordulhatok a képzés során, ki, miben illetékes?

Képzési koordinátor: Domokosné Petromán Andrea
Elérhetőségei: közvetlenül az dora@netra.hu email címen, vagy a 06/30-409-5483-as telefonszámon, valamint a csoport közös levelező listáján.

Illetékessége: a levelező listával kapcsolatos kérdések, a képzés tartalmi kérdéseivel kapcsolatban: tananyag tartalom, órarend, jegyzetek, záró dolgozati konzultáció, vizsgabeosztás…stb.

Képzési ügyintéző:

Elérhetőségei: 30/409-5483 ügyfélszolgálati időben: Hétfőtőll-péntekig: 8-13-ig. Ettől eltérő időpontokban előzetes telefonos egyeztetés alapján, valamint a dora@netra.hu e-mail címen.

Illetékesség: képzési adminisztráció, csoportos levelező lista, záró dolgozati és vizsga ügyintézés.

Pénzügyi munkatárs: Kujbusné Czink Mercedesz 

Elérhetőségei: 06/30-635-9417 telefonszámon
Illetékessége:  számlázási kérdésekkel fordulni 

Szakmai vezető: Murányi Beáta

Elérhetőségei: muranyibeata@gmail.com; feherkereszt@gmail.com

Illetékessége: A kérelmek elbírálása (fizetési, vizsgahalasztási, konzultáció pótlása…stb.), a képzéssel, valamint a munkatársak (a tanárok, valamint a képzési ügyintéző munkájával kapcsolatos panaszok elsődleges kezelése).

Kuratóriumi elnök: dr. Révész Piroska

Elérhetőségei: level@feherkereszt.hu
Illetékessége: a hallgató által írásban benyújtott panaszok másodszintű elbírálása.

5. KÉPZÉSI DOKUMENTÁCIÓK

Felnőttképzési szerződés

A képző a hallgatóval az első képzési napon felnőttképzési szerződést köt, ezzel létrejön a Fehér Kereszt Alapítvány, mint felnőttképző intézmény és a hallgató között egy hivatalos jogviszony, melynek értelmében, a szerződésben vállalt kötelezettségek megszegése mindkét fél számára a szerződésben meghatározott jogkövetkezménnyel jár. A felnőttképzési szerződés egyben hivatalos igazolásként szolgál bármely hatóság számára, hogy a hallgató a képzést megkezdte.

Jelenléti ívek

A hallgató tanfolyami jelenlétét jelenlét nyilvántartás szerint igazolja. Az egyik nyilvántartási forma a képzési napok szerinti jelenléti ív, melyen a tanuló aláírásával igazolja a tanfolyami napon való részvételét. A jelenléti ívek aláírása a képzési napok nyitásakor történik. Ezután a képzési ügyintéző összeszedi a jelenléti íveket. Amennyiben az órarendi időbeosztáshoz mérten később érkezik, vagy előbb szeretne távozni, a képzési ügyintézőnél az érkezés és távozás dátumának megjelölésével és szignózásával teheti meg.

Hiányzási szabályok

Hiányzás az elméleti órákról

A képzési szerződés értelmében a hallgató a tanfolyam során az elméleti 40 óráról, maximum 4 órát hiányozhat.

Hat órát meghaladó hiányzását a tanuló külön írásbeli kérelemre egy következő tanfolyam alkalmával pótolhatja. Az írásbeli kérelmet az erre szolgáló forma nyomtatványon (amely e-mailben igényelhető a képzési ügyfélszolgálaton dora@netra.hu e-mailen, vagy postai úton kell visszajuttatni legkésőbb a záróvizsga napjáig kell benyújtani. Az elmulasztott órák pótlására abban az esetben van lehetőség, ha a hallgató időben benyújtotta a pótlás iránti kérelmét és a záróvizsga napjáig nincs rendezetlen pénzügyi tartozása.

A tanfolyamok időbeosztása változó, ezért nem biztos, hogy az egy blokkban mulasztott órákat egy alkalommal tudja pótolni.

Az elmulasztott órák pótlását a felnőttképzési szerződés megkötésétől számítva fél éven belül kell megtenni.

Tanfolyami halasztás

A hallgatónak a tanfolyami előleg számítva módja van a tanfolyami tanulmányainak elhalasztását írásban kérni. A kérelemre a hiányzásnak megfelelő eljárás vonatkozik.

A halasztási kérelem vonatkozhat:

· a konzultációkra

· a záró dolgozat megírására

· a hospitálásra

· a záróvizsgára.

A halasztást minden esetben az aktuális feladat határideje előtt egy héttel kérhető, amennyiben az addig esedékes tanfolyami díj, rendezésre kerül.

A halasztás minden esetben csak a felnőttképzési szerződés megkötésétől számított fél évig lehetséges. Fél éven belül a hallgatónak meg kell kezdeni egy következő tanfolyamot.

Átvételi ívek

A képzés folyamán a hallgató a képzőtől átvett dokumentumok és segédanyagok átvételét ezeken az átvételi íveken aláírásával igazolja.

Kérjük, figyeljen rá, hogy az átvételi íveket minden esetben írja alá.

Hospitálással kapcsolatos képzési dokumentáció

A hallgatónak a képzés során összesen 16 tanórát, azaz 12 munkaórát kell hospitálnia egy, már működő családi napköziben. A hospitálási helyet a hallgató magának keresi. A hallgató nem hospitálhat a saját munkahelyén. Amennyiben nem megoldható számára a saját lakóhelyén hospitálási helyszínt keresni, lehetősége van a Fehér Kereszt Baráti Kör Egyesület működő családi napközijében hospitálni. Ezt egyeztetnie kell egyénileg Grosch Máriával, az Egyesület vezetőjével.

A hospitálással kapcsolatban háromféle dokumentumot kell szem előtt tartani:

· Az első képzési blokk végén a hallgató kézhez kap egy „Megkereső levelet”, amelyben a képző intézmény képviselője felkéri a hallgató által felkeresett családi napközi vezetőjét a hospitálás segítésére. Ezzel a felkérő levéllel keresheti meg az első és második konzultációs blokk között a tanuló a családi napközi vezetőt.

· Amikor a hallgató megtalálta a megfelelő családi napközit, akkor a „Bejelentő lap” nevű formanyomtatvány kitöltésével (ezt a családi napközi vezetője tölti ki) a második konzultációra lejelenti a képző intézménynek, hogy hol fogja tölteni a hospitálást, tehát ezt a bejelentőlapot legyen kedves a második konzultációra magával hozni és a képzési ügyintézőnek leadni. 
A családi napközi vezetője hallgatónként 3.000.- Ft értékű szakmai tanácsadást vehet igénybe alapítványunknál jogi, üzleti, szakmai, pszichológiai kérdésekben a hospitálás ellentételezéseként. A bejelentőlapon jelölheti meg a családi napközi vezetője, hogy mely szakmai szolgáltatását kívánja igénybe venni. 

· A hallgató letöltött hospitálását a családi napközi vezetője az „Igazolás” nyomtatványon igazolja vissza a képző intézmény számára. Ezt az igazolást legkésőbb a záró dolgozat leadási határidejéig kell eljuttatni a képzőhöz. Lehetséges a záró dolgozattal együtt, de nem belefűzve.

Tanúsítvány

A Fehér Kereszt Alapítvány a tanfolyam sikeres elvégzéséről a záróvizsga napján tanúsítványt állít ki, melynek birtokában a hallgató jogosult családi napközi vezetésére, valamint családi napköziben közvetlenül a gyermekekkel végzett gondozási tevékenység ellátására.

A tanúsítvány átvételére a vizsga napján személyesen kerül sor. 

Amennyiben a képző késedelme miatt a vizsga után erre nincs lehetőség, azt képző ajánlott postai küldemény formájában eljuttatja egy héten belül a hallgató által a jelentkezési lapon megadott postai címre.

Amennyiben a hallgató akadályoztatva van a tanúsítvány átvételében, azt meghatalmazással nevében más személy is átveheti.

6. TANFOLYAMI DÍJ és SZÁMLÁZÁS

A „Családi napközit működtető” tanfolyam tanfolyami díja összesen 55.000.- Ft, amely tartalmazza:

·  40 órás elméleti oktatás díja, 

· 16 tanóra hospitálás díja egy működő családi napköziben

· 4 óra felnőttképzési szolgáltatás 

· 2 óra konzultáció a záró dolgozat megírásának, valamint az egyéni tanulási problémák segítésére, Tanulási segédanyagok díját

· Hallgatói levelező lista karbantartása,

· Záró dolgozat értékelésének díja,

· Vizsgadíj,

· Képzési adminisztrációs díj,

· Tanúsítvány kiállításának díja.

A hallgatónak módja van a tanfolyami díjat részletekben való rendezésére.

1. részlet esedékessége a jelentkezéssel együtt, mértéke 10.000.- Ft. Ennek alapján kerül regisztrálásra a tanfolyamon a hallgató.

2 részlet esedékessége a 3. konzultációs blokk első napja, mértéke 25.000.- Ft. Amennyiben a hallgató nem rendezi időben a II. részletet, nem vehet részt a 2. konzultációs blokk előadásain.

3. részlet esedékessége a záróvizsga előtt 10 naptári nappal, mértéke 20.000.- Ft. A hallgató nem kezdheti meg a záróvizsgáját, amennyiben rendezetlen pénzügyi tartozása van.

Számlát a vizsga napjára csak abban az esetben tudunk kiállítani, amennyiben a vizsga előtt három munkanappal megérkezik folyószámlánkra a 3. részlet. Ellenkező esetben a befizetést igazoló számlát a befizetéstől számítva 15 munkanapon belül tudjuk kiállítani és kizárólag személyesen átadni az István utcai irodában.

Kérjük, a tanfolyami díjat minden esetben átutalással legyenek szívesek rendezni, a CIB Bank 10700048-49109605-51100005 folyószámlára. Az átutaláson minden esetben tüntessék fel a hallgató nevét is, valamint a tanfolyam azonosító számát. 

A befizetések igazolása a hallgató kötelezettsége, ezért lehetőleg minden képzési alkalommal hozza magával a befizetést igazoló bizonylatot. 

A képző minden befizetésről 15 napon belül számlát állít ki a jelentkezési lapon megadott számlázási címre, amelyet a hallgató átvehet a képzési napokon, valamint a záróvizsgán. A megadott számlázási címet utólagosan nem tudjuk módosítani. Amennyiben a jelentkezési lapon nem adott meg számlázási információkat a számlák automatikusan az ön nevére és címére kerülnek kiállításra. 

7. A KÉPZÉSI PROGRAM CÉLJA, SZERKEZETE ÉS KÖVETELMÉNYRENDSZERE

A képzés célja

A tanulók felkészítése, családban nevelkedő gyermekek megfelelő nappali felügyeletének, gondozásának, nevelésének, foglalkoztatásának és étkezésének balesetmentes biztosítására a családi napközi keretein belül.

A képzés során megszerezhető kompetenciák

A tanuló képes lesz ellátni a családi napközi szolgáltatásait igénybe vevő gyermekek nappali felügyeletével, gondozásával, nevelésével, foglalkoztatásával és étkezésével kapcsolatos feladatokat a kompetencia határain belül.

· A képzés fejleszti a tanuló toleranciáját, a gyermek személyiségének elfogadásával, tiszteletben tartásával kapcsolatban.

· A tanuló képes lesz a nevelői munkája során kialakuló konfliktushelyzetek felismerésére és annak súlyától függően önálló, vagy szakértő segítséggel történő megoldására.

· A tanuló képes lesz a szülőkkel és helyi kapcsolatrendszer szereplőivel való konstruktív kommunikációra és együttműködésre.

· A tanuló képes lesz a munkája során keletkező a szakmai kompetenciájának megfelelő döntési helyzetek megoldására.

A tanfolyam követelményei:

· Az elméleti órákon (40 óra) való aktív és konstruktív részvétel

· Az intézménylátogatás modul keretein belül (16 óra) legalább 2 nap egy működő családi napköziben való hospitálás. 

· Záró dolgozat készítés

· Szóbeli záróvizsga

A képzés felépítése

A tanfolyam 4 modulból áll. 

1. modul: A családi napközi megalakításával és működtetésével kapcsolatos jogi és üzleti alapismeretek

A modul célja, hogy a hallgatók ismereteket szerezzenek:

· a családi napközi helyéről és szerepéről a gyermekvédelmi alapellátásban,

· a családi napközi működtetéséhez szükséges helyi kapcsolatrendszer sajátosságairól,

· a családi napközi, mint üzleti vállalkozás alapításához és üzemeltetéséhez szükséges alapvető információkról.

A modul követelményei:

· A hallgató sajátítsa el, és képes legyen a jogszabályok felhasználásával munkájában alkalmazni a családi napközi gyermekvédelmi alapellátásokban elfoglalt helyével, szerepével kapcsolatos ismereteket.

· A hallgató ismerje, és munkája során legyen képes önállóan alkalmazni a családi napközi működtetésében szerepet játszó helyi kapcsolatrendszert.

· A hallgató ismerje, és segítséggel képes legyen egy üzleti vállalkozás működtetésére.

· A hallgató elsajátítsa, és önállóan képes legyen alkalmazni a családi napközi nyilvántartásba vételével kapcsolatos ismereteket.

A modul témái:

· A családi napközi helyének és funkciójának ismerete a gyermekek napközbeni ellátásának rendszerében.

· A családi napközi működtetéséhez igénybe vehető helyi kapcsolatrendszerek ismerete.

· Üzleti vállalkozás működtetésére és ügymenetére vonatkozó jogi ismeretek.

· A családi napközi nyilvántartásba vételével kapcsolatos ismeretek.

2. modul: A családi napközi működtetésének személyi és tárgyi feltételei

A modul célja, hogy a hallgatók ismereteket szerezzenek a családi napközi működtetéséhez szükséges személyi és tárgyi feltételekről.

A modul követelményei:

· A hallgató ismerje, és munkájában képes legyen működtetni a családi napközi működtetőjével kapcsolatos etikai elvárásokat.

· A hallgató ismerje és rendelkezzen megfelelő önreflexióval és önfejlesztési igénnyel a családi napközi működtetőjének személyiségére vonatkozó szakmai elvárásokkal kapcsolatban.

· A hallgató képes legyen konstruktívan működtetni a családi napközin belüli kapcsolatok (szülők, munkatársak) rendszerét.

· A hallgató ismerje a családi napközi működtetéséhez szükséges tárgyi feltételek biztosításának és biztonságos működtetésének módjait.

A modul témái:

· A családi napközi működtetésének emberi tényezőivel kapcsolatos ismeretek.

· A családi napközi működtetéséhez szükséges tárgyi feltételek ismerete.

· A családi napközi üzemeltetése során szükséges biztonsági és balesetvédelmi ismeretek.

3. modul: A családi napközi működtetéséhez szükséges nevelési alapismeretek

A modul célja, hogy a hallgatók alapvető fejlődéslélektani, pedagógiai, egészségtani ismereteket szerezzenek a családi napközi által érintett korosztállyal kapcsolatban és felkészüljenek a családi napköziben lévő gyermekekkel kapcsolatos felügyeleti, gondozási, nevelési, foglalkoztatási és étkeztetési feladatokra.

A modul követelményei: 

a tanuló ismerje, és munkája során képes legyen alkalmazni:

· a gyermekek 14 éves korig tartó fejlődésének jellemző feltételeit, menetét és ütemét, az egyes fejlődéslélektani periódusok jellemző sajátosságait., valamint  a tanulás és a játék szerepét a gyermek fejlődésében.  

· a 20 hetes-14 éves korú gyermekek gondozásával, a beteg és fogyatékos gyermek ellátásával kapcsolatos gondozási ismereteket.

· az egyes korcsoportok étkeztetésével, a speciális diétát igénylő gyermekek ellátásával kapcsolatos ismereteket. 

· a nevelés alapkérdéseit, a családi napköziben előforduló nevelési nehézségek, konfliktusok megoldásának módjait. 

· a szülőkkel való kapcsolatfelvétel és kapcsolattartás alapvető szempontjait. 

· a közvetlen emberi kommunikáció főbb jellemzőit, meg tudjon oldani olyan speciális kommunikációs helyzeteket, amelyek a családi napköziben előfordulnak.

A modul témái:

· Fejlődéslélektani ismeretek 22 hetes kortól-14 éves korig.

· A családi napköziben végzendő nevelési munkával kapcsolatos egészségvédelmi ismeretek.

· A családi napköziben végzendő nevelési munkával kapcsolatos élelmezési ismeretek.

· A családi napköziben folyó nevelési munkával kapcsolatos pedagógiai ismeretek.

· A szülőkkel való együttműködéssel kapcsolatos ismeretek.

4. modul: Konzultáció

A modul célja, hogy a tanulók számára az előzetes tudásszintnek megfelelően egy-egy témában személyes segítséget adjon, különös tekintettel a záródolgozat elkészítésére. 

A modul követelményei:

A tanuló a képzés 1-3. moduljainak ismereteiből, az elvárt szintnek megfelelően felzárkózzon.

Felkészüljön a záródolgozat megírására.

Záródolgozati konzultáción az a hallgató vehet részt, aki részt vett az elméleti oktatáson és hospitálását teljesítette.

5. A ZÁRÓDOLGOZAT ÉS A ZÁRÓVIZSGA

A tanfolyam záróvizsgával zárul. A záróvizsga alapja a záródolgozat.

A záró dolgozat határidőre, a kiadott formai és tartalmi követelményeknek megfelelő elkészítése feltétele a szóbeli vizsgára bocsátásnak. 

A záróvizsga eredményén belül a vizsgaelemek aránya:záró dolgozat 70%, szóbeli vizsga 30% 

A ZÁRÓDOLGOZAT írás célja hogy a hallgató egy konkrét témában szabadon gondolkodva próbálja összekapcsolni az elméleti és gyakorlati ismereteit.

Választható témakörök:

1. Eszköz-, játék- és bútorkészlet megtervezése

2. A gyermekek napirendjének, tevékenységének szervezése

3. Települési erőforrás-térkép elkészítése 

(Kik azok az emberek, szervezetek, akikkel kapcsolata lesz? Milyen szolgáltatások vannak a közelében, amelyeket igénybe tud venni munkájához? Hogyan képzeli ezeknek a kapcsolatoknak a kiépítését, működtetését, fejlesztését?)

4. A családi napközi létesítésével kapcsolatos management: igények felmérése, a szolgáltatás egyéni arculatának kialakítása az igények és a szakmai határok figyelembevételével, az ellátás reklámozása

5. Az ellátást nyújtók és az ellátást igénybe vevők kapcsolata: együttműködés, kompetenciahatárok

AZ AZONOS MUNKAHELYEN DOLGOZÓK NEM VÁLASZTHATJÁK UGYANAZT A TÉMÁT!

A záródolgozat írás folyamata:

A hallgató a 2. konzultációs blokk alkalmával a kiadott feliratkozási íven megjelöli a záró dolgozati témáját.

A hallgató a záródolgozatát egy elektronikus és két nyomtatott formátumban adja le a képző intézményben, illetve . e-mailen eljuttatja az értékelő tanárnak is.

A dolgozatot leadhatják postai úton az 1078 Budapest, István utca 5. szám alá címezve, vagy ügyfélszolgálati időben (www.feherkereszt.hu/elerhetosegek) személyesen a képzési ügyintézőnek. Kérjük, mielőtt dolgozatával befárad az irodába, legyen kedves egyeztetni az 1/321-4779-es telefonszámon a képzési ügyintézővel.

Formai szempontok a dolgozat elkészítéséhez:

· Terjedelme: 6-8 gépelt oldal

· Maximum 13-as betűméret, 1,5-es sortávolság, Times New Roman betűtípus

· Egy gépelt oldalon minimum 1200 leütés szóközzel

· Illusztrációk: az első, ill. a hátsó borítólapon alkalmazhatunk illusztrációt, valamint mellékletben (a melléklet nem tartozik bele a minimális terjedelembe)

· A dolgozat beadása: Két nyomtatott és egy elektronikus példányban (e-mailen, vagy CD-n)
A nyomtatott példányokat átlátszó borítólappal rendelkező fűzős dossziéban kérjük beadni, ami láthatóvá teszi a borítólapot, elkerülhetővé a lapok szétszóródását és sérülését.

· A dolgozatok előlapján a következő azonosítóknak kell szerepelnie:

· A dolgozat címe

· A dolgozat alcíme (ha van ilyen)

· A hallgató neve

· A képzés azonosítója

· Elérhetőségei: e-mail (ezt feltétlenül kérjük megadni), telefonszám.

· A konzulens tanár neve.

· A postára adás dátuma

A dolgozat kötelező eleme a felhasznált források feltüntetése. Minden olyan részletet, amely szó szerinti ill. tartalmi azonosságot mutat valamely forrással, fel kell tüntetni a dolgozat végén.

A felhasznált irodalmak feltüntetésének módja:

· Nyomtatott irodalom esetén: Szerző, vagy szerkesztő, cím, kiadás helye, éve, kiadó, idézés helye oldaltól-oldalig. (Ez vonatkozik nem csak a szakirodalmakra, hanem bármely írásos forrásmunkára.)

· Internetes forrás felhasználása esetén: pontos web cím, a letöltés ideje.Egy gépelt oldalon minimum 1200 leütés szóközzel

Egy oldalon belül a szó szerinti és tartalmi idézések arányaiban nem haladhatják meg az oldal egy harmadát.

A felhasznált forrásokat sorszámozva kell a dolgozat végén felsorolni és a dolgozatban az idézett szövegrészek végén zárójelben ezt a sorszámot kell feltüntetni.

A dolgozat tartalmi kritériumai:

A dolgozat szerkezetileg három részből épül fel:

1. Bevezető rész (kb fél-egy oldal).

2. Tartalmi rész

3. Összegzés

1.A bevezető rész tartalmazza:

· IA témaválasztás indoklását. A személyes okok mellett arra is adjon indoklást a hallgató, hogy a családi napközi működtetésében milyen szakmai indokai vannak a kérdés végig gondolásában.

· A dolgozat rövid szerkezetét: milyen részekre bontja a hallgató a témát és melyik részben mivel fog foglalkozni

· Röviden leírja a dolgozatírás folyamata során milyen tevékenységeket végzett: irodalomgyűjtés, felmérés, interjúkészítés…..stb

2.Tartalmi rész:

Figyelni kell arra, hogy a dolgozatban valós, a csana működtetésének lényegi kérdéseit érintő problémákkal foglalkozzon a dolgozat írója.

A tartalmi rész a bevezetőben vázolt szerkezetben tárgyalja és fejti ki a témát.

A kifejtésnél a hallgatónak arra kell törekednie, hogy a tanultak visszatükröződjenek a munkájában. Pl. a tárgyi feltételek kifejtésénél indokolni,hogy az adott életkor fejlődéslélektani sajátosságait figyelembe véve mi a funkciója annak a játéknak a családi napköziben…..stb.

3.Összegzés:

Röviden összefoglalja a dolgozat konklúzióit, hogyan tudja majd használni a gyakorlatban a témában megszerzett ismereteit. Milyen kérdései vetődtek fel a dolgozat megírása során.

A záró dolgozat értékelése a konzulens tanár feladata. Az értékelést a hallgató írásban kapja meg a záró dolgozat fedőlapján feltüntetett e-mail címre a megadott határidőre. .Amennyiben nem kapta meg időben az értékelését, kérem, jelezze a csoport levelező listáján Az értékelés tartalmaz egy pár mondatos visszajelzést a záró dolgozattal kapcsolatban, valamint a dolgozathoz, és a képzés egyéb tartalmi területeihez kapcsolódó 3 kérdést. A kérdések megválaszolására a hallgató felkészül otthon.  A felkészüléshez készített jegyzetét magával hozhatja a vizsgára. 

A dolgozat nem elfogadható,

· ha nem felel meg az előírt formai követelményeknek

· ha a dolgozat írója nem tünteti fel pontosan a forrásokat

· ha szakmailag alapvető tévedéseket tartalmaz, amely ellentmond a tanfolyamon kapott információknak

· ha etikailag erősen kifogásolható jellemzőket mutat (pld. előítéletesség, sértő kijelentés, minősítés)

· ha nem saját munka

Minek nem kell megfelelni:

Ez nem szakdolgozat. A szakszerűség a fogalmazásban nem követelmény, ha a hallgató nem ír a képzési tartalommal ütköző, hibás dolgokat, akkor nyugodtan a saját magára jellemző megfogalmazásban a saját írásbeli kifejezőkészségéhez mérten dolgozzon. Semmit nem von le a dolgozat értékéből, ha valakinek a fogalmazásban nincsen akkora rutinja.

A ZÁRÓVIZSGA

A záróvizsgát az a hallgató kezdheti meg, akinek a tanfolyam elméleti óráiról való hiányzása nem haladta meg a 4 órát és nincs rendezetlen pénzügyi tartozása.


A vizsga formája: kiscsoportos záró beszélgetés a dolgozatok kérdései mentén. A vizsgázó csoportok 5-10 fősek és záró dolgozati témánként kerülnek beosztásra. A vizsga ideje személyenként 10-15 perc.


A vizsga menete:

· A vizsgát megelőzően egy órával: vizsga előkészítés: adatok, befizetések egyeztetése. Kérjük, a befizetéseit igazoló bizonylatokat hozza magával.

· A vizsgacsoportok beosztása. A vizsgán a záró dolgozatot javító tanár és a vizsgáztató személye nem feltétlenül ugyanaz.
A záró beszélgetések után a vizsgabizottság összeül értékelni a feleleteket. Ez kb. fél órát vesz igénybe. Addig kérünk mindenkit, hogy segítse azzal munkánkat, hogy kitölti a tanulói visszajelző kérdőívet.

· Tanúsítvány kiosztása.


Az értékelés kritériumai:

A vizsga értékelése: megfelelt/ nem felelt meg.

A vizsgán a vizsgázó tanulónak azt kell tanúsítania a vizsgáztató tanár előtt, hogy felkészült a családi napközi működtetésére. A vizsga kiindulópontját jelentik a záró dolgozati kérdések. Természetesen, ha a vizsgáztató szükségét érzi, akkor további kérdéseket tehet fel, amelyek segítik a felkészültség ellenőrzését. A csoport tagjai, a vizsgáztató tanár kérésére bekapcsolódhatnak a vizsga menetébe. A vizsga során a hallgatók minden megnyilvánulása részét képezi az értékelésnek.


A tanuló nem kaphat a vizsgán megfelelt értékelést amennyiben szakmailag alapvető tévedései, vannak vagy szakmai és etikai szempontból kifogásolható megnyilvánulást tesz. Az értékelés a vizsgáztató tanár jogköre.

Amennyiben a hallgató „nem felelt meg” minősítést kap, vagy bármilyen kifogással él a vizsgán tapasztaltakkal kapcsolatban azt először szóban a vizsga értékelő részében kell jeleznie a vizsga elnökének, majd írásban kérheti a javító vizsga lehetőségét a záróvizsgától számított 15 napon belül. A javítási lehetőségre a Fehér Kereszt Gyermekvédő Alapítvány a kérelem kézhezvételétől számított 60 napon belül köteles lehetőséget kínálni a tanuló számára.
A záróvizsga maximum kétszer ismételhető a tanfolyami zárást követő fél éven belül. Fél év elteltével csak külön kuratóriumi engedéllyel áll módunkban- vizsgalehetőséget adni. 

Vizsga halasztás

Indokolt esetben vizsgahalasztást kérhet a hallgató. Kérelmét az erre a célra szolgáló formanyomtatványon adhatja be a vizsgát megelőzően 10 munkanappal. A kérelem elfogadása esetén lehetősége van a következő vizsgázó csoportok valamelyikével letenni a vizsgáját, a kérelem benyújtását követő két hónapon belül. Amennyiben vizsgahalasztási kérelmét nem nyújtja be és a záróvizsgán nem jelenik meg, vizsgát a továbbiakban 5.000.- forintos különeljárási díj befizetésével tehet.

A fenti vizsgaszabályzatot a hallgató a vizsga jelenléti ív aláírásával elfogadja, azt magára nézve kötelező érvényűnek tekinti.

Minden kedves hallgatónknak örömteli és gyümölcsöző tanulást kívánunk!

A Fehér Kereszt Gyermekvédő Alapítvány munkatársai

Fehér Kereszt Gyermekvédő Alapítvány


Felnőttképzési nyilvántartási szám: 01-0733-04

1078 Budapest, István utca 5.



Intézményakkreditációs lajstromszám: AL-0745

Tel: 321 4779
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